COLEGIO WILLMINGTON, S.C.

Este reglamento se ha generado siguiendo la normas que a su vez determinan como aplicables las
autoridades educativas, con la finalidad de proporcionar a nuestros alumnos el ambiente de trabajo
y respeto que permitan ademas de la correcta adquisicidon de habitos y desarrollo de habilidades y
destrezas, una mejor formacién civica y académica, y rige a través de su cumplimiento y
observancia, las relaciones entre los integrantes de la comunidad escolar buscando siempre la
armonia, el respeto y la equidad.

CAPITULO 1
GENERALIDADES
Articulo 1.

El COLEGIO WILLMINGTON expide el presente Reglamento con base en el ACUERDO QUE ESTABLECE
LAS BASES MINIMAS DE INFORMACION PARA LA COMERCIALIZACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS
QUE PRESTAN LOS PARTICULARES, publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 10 de marzo de
1992, asi como los distintos MARCOS DE CONVIVENCIA que rigen la actividad escolar en nuestra
Ciudad, con el objeto de regular las actividades civicas y académicas de los educandos, en un marco
de claridad y uniformidad de criterios, buscando siempre, con la disciplina escolar, formar a los
alumnos en un amplio sentido ético y de responsabilidad. El solo hecho de ser alumno del colegio
en cualquiera de sus niveles, significa la aceptacién del presente Reglamento y de las normas
conforme a las cuales ha sido elaborado y sera obligaciéon de cada alumno (a) conocerlo, ya que la
ignorancia de este no exime de su cumplimiento. Esta obligacién trasciende a los padres o tutores
del alumno, quedando obligados por el mismo.

Articulo 2.

El COLEGIO WILLMINGTON imparte estudios de jardin de nifios, primaria, y secundaria, pudiendo
impartir otros programas educativos que considere pertinentes.

Articulo 3.

Al efecto, el COLEGIO WILLMINGTON establece su relacion con los padres de familia o tutores para
efectos de un mejor desarrollo de los alumnos, por lo que dichos padres o tutores se encuentran
obligados y se comprometen a presentarse en forma personal para tratar asuntos relacionados con
sus hijos, tan pronto sean para ello requeridos mediante correo electrdnico remitido a los correos
electronicos proporcionados en la solicitud de inscripcidn, los cuales se consideraran validos
mientras no haya sido informado al colegio de su sustitucién por un nuevo correo electrénico. Los
padres o tutores estaran obligados a proporcionar su nimero telefénico fijo y celular, su domicilio
y su correo electrénico personal, para el caso de que fuese necesario contactarlos; en caso de
modificarlos, deberan dar aviso inmediato al colegio. Las comunicaciones del colegio a los padres
solo se daran por canales institucionales, a través del correo electronico del mismo colegio dirigido
a los padres de familia. Podran establecerse medios de comunicacion alternos, como mensajes de
texto, (chats tipo WhatsApp o similares), pero solo tendran validez cuando sean dados a conocer
por medio de correo electronico que provenga de los previamente establecidos como



institucionales. En ellos solo podran enviar mensajes los directivos o docentes del colegio, (seguin
corresponda). El colegio no apoya los grupos de comunicacién entre padres o alumnos, por lo que
nada de lo que en ellos se transmita o difunda tendra caracter o valor oficial, ni serd vinculante para
efectos de la institucion.

Articulo 4.

El compromiso de los padres o tutores es colaborar en forma integral con el colegio en la educacidn
de sus hijos, teniendo presentes los objetivos de sus proyectos académicos y las normas que rigen
la vida de ella, comprometiéndose a dar seguimiento en el ambito del hogar las tareas, proyectos y
trabajos que se encomienden a los educandos, asi como a los acuerdos que al respecto de la
educacion de los alumnos se tomen con las autoridades escolares.

Adicionalmente, sera obligacién y compromiso de los alumnos, sus padres o tutores y los demas
integrantes de la comunidad escolar:

4.1.- Mantener en alto y dignamente el nombre de nuestra institucién, de nuestros simbolos patrios
y de nuestro pais;

4.2.- Conducirse con pleno respeto para con los demas alumnos, visitantes, personal docente y
administrativo del colegio y de la autoridad escolar, absteniéndose en todo momento de incurrir en
conductas indebidas o que provoquen conflictos;

4.3.- Comprender que el colegio es una institucion libre de actos de acoso, discriminacién, violencia
e incluso, de violencia de género, una institucién que privilegia el respeto, el dialogo y la solucién
de problemas, en pro de una cultura que permita una vida actual y futura libre de ellos, y que asi
espera continuar, por lo cual serd obligacidn de los alumnos el abstenerse de incurrir en ese tipo de
conductas, lo que implica que en cuanto a ellas se tendra cero tolerancia, y que en caso de darse
seran investigadas y tratadas conforme a los PROTOCOLOS DE ACTUACION, tanto el interno como
conforme a los implementados por las autoridades educativas de los distintos grados;

4.4.- Acatar las instrucciones del personal docente y administrativo del colegio, en todo momento y
de forma inmediata, dirigiéndose siempre a ellos con el debido respeto, y abstenerse de incurrir en
conductas que provoquen escandalo, desorden o conflictos con otros alumnos y con el personal
docente y administrativo;

4.5.- Mantener una buena conducta en su actuar, tanto dentro como fuera de la institucidn, y
responsabilizarse siempre de los actos en los que incurra como alumno del colegio;

4.6.- Presentarse puntualmente a las clases, con el uniforme completo, en buen estado, limpio y
ordenado;

4.7.- Conocer respetar el presente REGLAMENTO los PROTOCOLOS DE ACTUACION para la
prevencion de conductas indebidas, (visibles para consulta en la pagina electrdnica de la institucion
www.colegiowillmington.com), asi como el MARCO DE CONVIVENCIA emitido por las autoridades
educativas que corresponda conforme al grado escolar que se esté cursando, (visible en la pagina
electrénica_ www.aefcm.gob.mx/normateca), y apegarse a ellos en su actuar.



http://www.colegiowillmington.com/

4.8.- La falta de cumplimiento de las normas anteriores, asi como de las demas contenidas en el
presente reglamento y en la normatividad vigente, puede ser causa de baja del alumno.

CAPITULO 2
DE LAS ADMISIONES
Articulo 5.

Para ser admitido como alumno, el aspirante debe acreditar con la documentacién oficial, la
realizacidon de los estudios requeridos para ingresar a cada uno de los niveles escolares que integran
El COLEGIO WILLMINGTON. La presentacion de la solicitud de inscripcién no se considerara
vinculante mientras no sea aceptada por la institucién, la cual podra realizar a los educandos
(directamente o por conducto de sus padres o tutores), las observaciones que correspondan, en lo
particular, cuando se detecte alguna situacidon que no permita considerar que se puede brindar un
excelente nivel de resultados en la educacién de los alumnos, proporcionandoles el mejor consejo
y opcion disponible conforme a las necesidades particulares que se presenten.

Entre los documentos a los que se refiere el parrafo anterior, se encuentran:

e Acta de nacimiento y Clave Unica del registro de Poblacién (CURP), o documento
justificativo de su edad, para todos los niveles.

e Constancia de ultimo grado cursado, en su caso.

e Boleta de evaluacién de educacidn preescolar, para ingreso a primaria.

e Certificado de ensefianza primaria para ingresar a la secundaria.

e Los aspirantes con estudios parciales en la institucién distinta al COLEGIO WILLMINGTON
deberan presentar certificado parcial (boleta) correspondiente debidamente acreditada.

e Certificado médico.

Articulo 6.

Para ser admitido sera necesario presentar y acreditar el examen de admisién que corresponda al
grado de estudios a inscribirse, y en su caso, asistir y acreditar los cursos propedéuticos que en su
caso, conforme al examen de admisidn se requieran.

En cualquier caso en que se admita la inscripcién de un alumno irregular o con rezago en cuanto al
nivel escolar en el que va a ser admitido, la responsabilidad de que el alumno se ponga al corriente
sera compartida entre el alumno, sus padres o tutores y el personal docente del colegio, por lo que
las 3 partes se comprometen a efectuar sus mayores esfuerzos en obtener la regularizacion del
alumno; en caso de que el alumno o sus padres o tutores no realicen los esfuerzos necesarios para
lograrla, ello implicara un excluyente de responsabilidad para el colegio, aceptando el alumno y sus
padres o tutores que en ese caso, el alumno podra ser reubicado en el grado que corresponda, o
trasladado a otro centro educativo.

Articulo 7.

Obtendrén el caracter de alumno quienes después de haber cumplido lo dispuesto en los articulos
anteriores efectlen los pagos y queden registrados en el departamento de servicios escolares. Al



ser admitido, el aspirante se compromete a respetar y honrar los simbolos patrios, saludar a la
bandera, entonar el himno nacional y participar con disciplina y respeto en todos los actos en los
que se honre, observar un buen comportamiento y disciplina, realizar los trabajos y tareas que se le
asignen, tanto durante las clases, como labores en casa, y respetar a los demas integrantes de Ia
comunidad educativa y conducirse conforme al presente reglamento y al marco normativo
aplicable.

Articulo 8.
Los estudiantes extranjeros, para ser admitidos, deberan adicionalmente:

e Acreditar su estancia legal en el pais con sus respectivas formas migratorias.
e Certificar la legalidad y legitimidad de su acta de nacimiento y sus documentos escolares
por el gobierno de su pais, mediante los procedimientos que correspondan (Apostillado)

Articulo 9.

Todos los casos no previstos en este capitulo seran resueltos por la DIRECCION TECNICA.

CAPITULO 3
DE LA ACREDITACION DE ESTUDIOS POR REVALIDACION Y EQUIVALENCIA
Articulo 10.

Los estudios parciales realizados en instituciones con planes de estudios distintos a los del COLEGIO
WILLMINGTON, se acreditaran en esta si los interesados efectian los tramites de revalidacion o
equivalencia y se obtiene el dictamen respectivo de acuerdo con la normatividad vigente de la
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

Los estudios parciales realizados en instituciones educativas del extranjero quedaran sujetos a lo
dispuesto en el articulo anterior, asimismo el aspirante se comprometera a respetar y honrar los
simbolos patrios, a la bandera y entonar el himno nacional, asi como participar con disposicion y
respeto en todos los actos en los que se le honre.

Articulo 11.

Los casos no previstos en este capitulo seran conocidos y resueltos por la DIRECCION TECNICA.

CAPI{TULO 4
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES
Articulo 12.

Son requisitos para inscribirse en cualquiera de los niveles escolares que integra el COLEGIO
WILLMINGTON.

Haber acreditado el examen de admisién correspondiente.



Hacer entrega de la documentacion requerida por el departamento de servicios escolares de
acuerdo con la normatividad aplicable de la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

Hacer entrega de:

e Solicitud de inscripcién debidamente requisitada y firmada por los padres o tutores.

e Acta de nacimiento (original y dos copias).

e Constancia de ultimo grado cursado, en su caso.

e Boleta de evaluaciéon de educacidn preescolar, para ingreso a primaria.

e Certificado de estudios del nivel preescolar, primaria (o equivalente) segun el nivel escolar
a que se refiere la solicitud (original y dos copias).

e Clave Unica de registro de poblacion (CURP).

e Constancia de buena conducta.

e Certificado médico reciente.

e Documento firmado por el aspirante y sus padres o tutores, en el que se expresan que han
analizado y aceptado en todas sus partes el presente reglamento.

e (Carta compromiso por los padres o tutores del aspirante en la que manifiestan su
conformidad y se obligan a cumplir con el pago de los montos y las condiciones de pago qué
regiran durante el ciclo escolar.

e Realizar el pago de la cuota de inscripcién.

e Adquirir el equipo completo del uniforme escolar.

Los documentos originales deberan permanecer en el DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
del COLEGIO WILLMINGTON durante el tiempo que el alumno esté inscrito en ella y por ningin
motivo se hara devolucién o préstamo, a menos que el alumno cause baja definitiva.

Articulo 13.

Tratandose de los alumnos aceptados por revalidacidon o equivalencia deberan cumplir con todo lo
anterior, excepto el certificado parcial que serd sustituido por el dictamen de equivalencia o
revalidacidn correspondiente, emitido por la Direccion General de Revalidacién e Incorporacién de
la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

Articulo 14.

Si al solicitar la inscripcién la documentacidn del aspirante no estuviera completa, se le dard un plazo
pertinente al término del cual deberd presentar la documentacion faltante, en caso contrario no
causara efecto la inscripcidn, siendo esto sin responsabilidad alguna del colegio, y sin obligacidn de
devolucidn de la inscripcion y colegiatura(s) pagada(s).

Articulo 15.

Si se hubiera realizado la inscripcion y el padre o tutor deseara que esta no tuviera efecto, deberd
manifestarlo por escrito y en ese caso, la devolucién de la cuota correspondiente se hard solo
cuando el aviso se dé antes de que se haya iniciado la prestacién del servicio educativo, siempre y
cuando el aviso se haga de conocimiento por escrito cuando menos con 2 (dos) meses de
anticipacién al inicio del ciclo escolar; de ser menor a los plazos establecidos, se aplicard una



penalizacion del 25% de lo pagado, siempre y cuando no haya iniciado el ciclo escolar; si el ciclo
escolar ya inicid, no habra reembolso.

Articulo 16.
Pueden ser inscritos de conformidad con el reglamento:

e Quienes hayan sido alumnos en el ciclo escolar inmediato anterior y no hayan causado baja
por mala conducta o por cualquier otro motivo.

e Quienes hayan suspendido sus estudios voluntariamente y deseen reincorporarse a la
institucion, deberan efectuar su tramite de reingreso ante la DIRECCION TECNICA.

e Los alumnos podran reinscribirse al grado inmediato superior de conformidad con lo que
disponga la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, cuya normatividad se dard a conocer
oportunamente por la direccién.

A los alumnos que habiéndose reinscrito no pudieran ingresar al grado inmediato superior, como
resultado de lo dispuesto por el articulo anterior, se les cancelard la reinscripcién y el colegio
devolvera el importe correspondiente.

Articulo 17.

La reinscripcidn se realizard a partir del 2° semestre del ciclo escolar, para lo cual el padre, madre o
tutor debera:

e Presentar la solicitud de reinscripcidon (con el nombre completo, tomado del acta de
nacimiento).
e Pagar la cuota de reinscripcion.

Al efecto, se entendera reservado el lugar para el alumno, hasta el dia que concluya el afio escolar
en curso; después del periodo referido, se inscribira a los aspirantes de nuevo ingreso y a los
alumnos que no hubieran efectuado su reinscripcidn en estricto orden de solicitud hasta agotar la
capacidad de los grupos.

El colegio se reserva el derecho a informar a los aspirantes a través de sus padres o tutores, cualquier
cuestion que impida su reinscripcion, fundando y motivando la razén; igualmente, el colegio se
reserva el derecho a negar la reinscripcion de los alumnos que no hayan cumplido con el
REGLAMENTO ESCOLAR o con la normatividad contenida en los MARCOS DE CONVIVENCIA
aplicables, segun el ultimo grado escolar que se haya cursado.

CAP{TULO 5
DE LAS EVALUACIONES Y LOS EXAMENES
Articulo 18.

Como parte de la evaluacién del aprendizaje, se realizardn examenes semanales, mensuales,
trimestrales y finales.



Los examenes seran escritos y aplicados de acuerdo a los periodos fijados por la autoridad educativa
(SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA), y al calendario que determine el colegio, que sera
informado oportunamente a los alumnos, profesores y padres de familia.

En las asignaturas que por su naturaleza requieran otro tipo de evaluacion, el profesor de la materia,
previo acuerdo con la DIRECCION TECNICA hara del conocimiento explicito de los educandos y de
sus padres o tutores, la forma en que se integrara la calificacion final.

El alumno debera presentar sus examenes el dia y la hora sefialados, en caso contrario, se le
reprogramarad solo una vez que haya presentado su justificante.

Para tener derecho a examen final el alumno debera:

e Tener el 80% de asistencia en nivel preescolar.

e Tener el 80% de asistencia en el nivel primaria.

e Tener el 80% en nivel Secundaria.

e Haber cubierto y estar al corriente del total de colegiaturas o cualquier otra cuota.

El alumno que por causa de fuerza mayor o por caso fortuito no presente algin examen, deberd
presentarse junto con su padre o tutor (a) ante la DIRECCION TECNICA a justificar plenamente su
ausencia.

a.- En cuanto a las evaluaciones trimestrales, el Colegio informard a los padres del aprovechamiento
de sus hijos, por medio de la boleta interna de calificaciones, la cual debera ser firmada y devuelta
al Colegio al dia siguiente de recibida;

b.- Cuando haya una calificacién no satisfactoria, la Direccidn podra requerir la presencia del padre
o tutor del educando, que debera presentarse cuando sea citado, para firmar boleta oficial.

c.- El padre o tutor o quien represente los derechos del alumno queda obligado a concurrir a las
juntas a citas a las que sea convocado por las autoridades del Colegio.

Los padres o tutores deberdn estar conscientes de su importancia en el sano desarrollo de los
educandos, bajo la premisa de que la educacion se logra por el trabajo conjunto del colegio y el
hogar, por lo que se obligan y comprometen a exigir a sus hijos el cumplimiento de las tareas
escolares, entendiendo que el incumplimiento a ello podra repercutir en la evaluacién del alumno.

d.- El cuadro de honor se determinara con base en todas las materias que abarcan la boleta interna.

CAPITULO 6
DE LAS CALIFICACIONES
Articulo 19.

La escala de calificaciones sera de acuerdo a la normatividad de la SECRETARIA DE EDUCACION
PUBLICA,; la calificacion minima aprobatoria sera de 6.0 para Primaria y Secundaria.

Las boletas de calificaciones seran reportadas trimestralmente a los padres de familia, salvo casos
gue requieran atencion especial.



Una vez enterado del estado escolar de su hijo, el padre de familia podra solicitar una cita a la
DIRECCION TECNICA del colegio, en caso de considerarlo necesario.

Si por algiin motivo el padre/madre o tutor no recibiera la boleta o requiere informacion acerca del
estado escolar de su hijo, deberd presentarse al DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES o0 a Ia
DIRECCION TECNICA del colegio, absteniéndose de interrumpir las labores docentes y evitando
distraer la atencion de los profesores.

CAPITULO 7

DE LAS BAJAS Y SUS EFECTOS

Articulo 19.

Existen 2 formas de causar baja, a saber:

e Baja voluntaria:
Temporal
Definitiva
e Baja por incumplimiento a la normatividad del colegio o de las autoridades incorporantes.

La baja voluntaria temporal se da a solicitud por escrito del padre de familia, sin retirar documentos.

La baja voluntaria definitiva se da a solicitud del escrito del padre de familia, quién podra recoger al
presentarla toda la documentacién del educando.

Cualquiera de las bajas descritas en los dos articulos anteriores, deberdn solicitarse ante la
DIRECCION TECNICA, qué turnard el asunto al DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES. En tanto
no se haga la solicitud de la baja, quedaran vigentes todas las obligaciones académicas y financieras
contraidas por el alumno y sus padres o tutores para con el colegio.

La baja definitiva por reglamento procedera en los siguientes casos:

e Por reprobacion o por inasistencia, de acuerdo a la normatividad de la SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA.

e Por invalidez de los documentos proporcionados al colegio, en cuyo caso no habrd
responsabilidad para la esta.

e Por presentar documentacion que no cumpla con los requisitos de ingreso al nivel
académico que solicita.

e Por conducirse con mala conducta, faltando el respeto a otros alumnos, personal docente
o administrativo del colegio o violando en cualquier forma la normatividad contenida en el
presente REGLAMENTO o en el MARCO DE CONVIVENCIA correspondiente, asi como por
alterar violentamente el sano ambiente escolar que debe prevalecer en una institucién de
esta naturaleza.

Los alumnos que soliciten ingreso en el colegio, después de una baja temporal voluntaria o por
reglamento, deberdn sujetarse a la normatividad de la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.



CAPITULO 8
DE LOS PAGOS
Articulo 20.

El monto de la colegiatura, asi como el de los distintos servicios que ofrece el colegio, se dara a
conocer anualmente a los padres o tutores, por medio de la circular correspondiente.

La colegiatura anual se dividird en 11 (ONCE) pagos, el primero de ellos a efectuarse en el mes de
septiembre y el Gltimo en el mes de julio siguiente.

e Las colegiaturas deben cubrirse dentro de los 10 primeros dias naturales de cada mes.

e Después del décimo dia, el pago causard un recargo moratorio del 10% mensual.

e En caso de que el pago se hubiera efectuado con cheque y éste no fuese pagado por la
institucion bancaria correspondiente, se cargard un 20% en los términos del articulo 193 de
la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, ademas del recargo moratorio, si se da
el caso.

e El proceso de facturacion es mensual por lo que no se emitiran facturas fuera del mes en
que se efectud el pago. El interesado debera solicitar su factura oportunamente de forma
personal o por correo electrénico, presentando su recibo de pago.

e Elno estar al corriente en pagos de colegiatura en temporada de evaluaciones trimestrales
sera motivo de no aplicacion de los examenes correspondientes.

e El incumplimiento en el pago de tres colegiaturas, equivalentes a tres meses, libera al
Colegio de la obligacién de prestar sus servicios y el alumno serd dado de baja previo el aviso
correspondiente.

CAPITULO 9
DEL CALENDARIO Y HORARIO DE CLASES
Articulo 21.

El periodo de clases del ciclo escolar, tanto en su inicio como en su terminacién serd el que
determine la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

Las suspensiones y periodos vacacionales seran los que se determinen de acuerdo al articulo
anterior.

En caso especial de suspensién de clases fuera del calendario escolar se comunicard por escrito al
padre o tutor.

El alumno debera cumplir con su horario de clases de acuerdo a las siguientes indicaciones:
A.- NIVEL PREESCOLAR:

Entrada al colegio 8:00 horas, con salida a las 14:00 horas.



B.- NIVEL PRIMARIA:

Entrada al colegio a las 7.50 horas, con salida a las 14:30 horas.
C.- NIVEL SECUNDARIA:

Entrada al colegio a las 7:20 horas, con salida a las 14:30 horas.

Habrd una tolerancia maxima de 10:00 (diez) minutos, a los alumnos que lleguen después de la hora
indicada pero antes del limite, se les marcara un retardo. El alumno que acumule 3 retardos en el
transcurso del mes se regresara a su casa.

Una vez transcurrida la tolerancia de los 10:00 minutos establecida, se cerraran las puertas del
Colegio, no permitiendo lo entrada a ninglin alumno, sin excepcién alguna, después de esa hora.

El Colegio no se hace responsable de los alumnos que lleguen a él antes de las 7:10 horas y que
permanezcan en el después de las 15:00 horas, con las restricciones de horario de cada nivel.

Lo expresado aplica también a aquellos alumnos que tienen hermanos en otro nivel, pues de
ninguna manera se autorizard su estancia en el Colegio para salir juntos después de este horario.

Para recoger a los alumnos de preescolar y primaria a la salida del colegio, el padre o tutor debera
presentar la credencial de identificacidn del alumno.

No se daran informes, ni se justificardn faltas por teléfono.

Cuando por algin motivo el alumno no asista a clases, debera presentar un justificante oficial y/o
receta médica debidamente firmada por quien los expide y por el padre o tutor.

La justificacidn de las faltas debera hacerse personalmente por el padre o tutor, durante la semana
en que éstas ocurran.

Esto justifica pero no nulifica la falta.

Las inasistencias a causa de suspension temporal, por indisciplina o por falta de pago en las
colegiaturas, no se justificaran.

Se considera falta colectiva, cuando 3 0 mas alumnos del mismo grado o grados similares, no entran
al colegio.

No se aceptaran justificaciones ante una falta colectiva y los alumnos que incurrieran en ella tendran
doble falta en las asignaturas del dia.

a. Los padres de familia o tutor y/o las personas que asignen para recoger a los nifios, deberan
portar la credencial que se les entrega a principio de afio.

b. Cualquier permiso extraordinario de salida del Colegio, cuando pretenda ser realizado a
cargo de una persona que no esté expresamente autorizada para recoger al alumno, debera
notificarse por escrito a la institucidn, firmando el padre o tutor la autorizacidn respectiva.

c. Sdlo con solicitud por escrito, dirigida a la Direccion del Colegio, los alumnos podran salir
fuera de la hora reglamentaria; esto se permitira sdlo en casos de verdadera emergencia.

d. Paratener derecho a examenes se requiere el 80% de asistencia a clases en inglés y espafiol.



e. Todo alumno deberd participar en los actos civicos, sociales y deportivos que el Colegio
organice o que, por disposicidn superior deban participar.

En caso de que el alumno no sea recogido en el horario sefialado, el colegio estara en libertad de
resguardarlo en la forma que considere conveniente.

Durante los descansos, los alumnos deberan desalojar totalmente las dreas de trabajo (salones,
laboratorios, talleres, etc.) y permanecer en el patio.

Una vez dados los toques de entrada a clase, los alumnos deberan dirigirse a su salén, aun cuando
el profesor no hubiera llegado.

Una vez que el alumno llegue al colegio, no deberd abandonarla antes de su hora de salida, a menos
que por alguna razdn especial el padre o tutor se presente personalmente a la DIRECCION TECNICA
a solicitar autorizacion para tal fin.

Cualquier modificacién al horario de entrada o salida del colegio respecto al horario establecido
para cada nivel académico, se dara a conocer por escrito y con oportunidad a los alumnos,
profesores y padres de familia.

Al salir del colegio los alumnos deberan retirarse inmediatamente de ella, dirigiéndose a sus casas
o lugares de destino, absteniéndose de permanecer en las inmediaciones de la misma, por seguridad
personal y para evitar el deterioro de la imagen de si mismos y de la Institucion.

CAPITULO 10
DE LOS UNIFORMES
Articulo 22.

Siempre que los alumnos asistan al colegio dentro del horario normal de labores o se presenten en
eventos culturales, artisticos, deportivos o en visitas, deberan portar uniforme, el cual consta de:

NINAS NINOS

Falda escocesa 15 cm debajo de la rodilla Pantaldn gris Oxford

Playera tipo polo blanca con vivos en el cuello  Playera blanca tipo polo con vivos en el cuello
Blazer azul marino Blazer azul marino

Suéter gris Suéter gris

Calcetas grises Calcetas grises

Calzado escolar color negro Calzado escolar color negro

El uniforme de educacidn fisica, para todos los alumnos consta de: sudadera, pants reglamentario,
playera, short, calcetas blancas y tenis totalmente blancos sin vivos.

Se realizard una revision periddica del uniforme y en cada ocasién todas las prendas deberan ser
portadas en dptimas condiciones.

Se sugiere a los padres de familia adquieran el uniforme en las instalaciones del Colegio para
asegurar la calidad de la tela y los colores.



En tiempo de frio, se permitira el uso del pants reglamentario.
Adicionalmente:

a.- Todas las prendas del uniforme y el material de trabajo, loncheras y mochilas, deberdn estar
marcados con el nombre completo del alumno y grado escolar, ya que el Colegio no se hace
responsable de la pérdida de los mismos.

b.- El Colegio no se hace responsable de la pérdida de dinero, objetos de valor, como joyas, juguetes,
relojes, etc.

c.- Asimismo, queda estrictamente prohibido, portar teléfonos celulares, IPod, videojuegos etc.,
dentro del plantel; el hacerlo es responsabilidad de quien lo haga, y su pérdida o extravié de ninguna
manera seran responsabilidad del colegio

Las prendas del uniforme que se deterioren por el uso, deberan reponerse de inmediato.

No se permitird la asistencia a clases si el alumno se presenta con el uniforme incompleto,
deteriorado, sucio o con prendas que no sean del uniforme.

CAPITULO 11
DE LA PRESENTACION PERSONAL
Articulo 23.

a.- Los alumnos deberan presentarse con pulcritud extrema, con cabello natural, limpio y peinado
de manera tradicional. El corte para los nifios casquete mediano. Queda estrictamente prohibidos
los tintes para el cabello.

b.- No esta permitido usar pintura en ufias o manos, ni maquillaje en cara.

c.- SAlo se permiten aretes discretos en el I6bulo del oido en nifas.

CAPITULO 12
DEL ORDEN Y LA DISCIPLINA

Articulo 24.

a. Todos los alumnos pueden realizar cualquier actividad dentro del colegio en su horario de
receso, mientras no alteren el orden de la misma, hagan mal uso de las instalaciones o falten
el respeto a sus compafieros o personal del Colegio.

b. Cuando unalumno incurra en una falta se le levantara un reporte; al acumular 3 un alumno,
serd sancionado por el Colegio con suspensién de un dia de clases.

c. Sielalumno incurre en mas de tres reportes, perdera su derecho a reinscribirse al Colegio.



d. Silafalta cometida es muy grave, el alumno serd objeto de una sancién que podra ser desde
3 dias de suspension de clases hasta suspension definitiva del Colegio.

e. Los padres de familia no podrdn ingresar a las aulas ni patio del colegio en el horario de
clases, para evitar interrupciones.
El Colegio se reserva el derecho de aplicar las medidas disciplinarias correspondientes.

g. El Colegio se reserva el derecho de expedir o no carta de buena conducta, si el alumno ha
presentado reportes de mal comportamiento.

Por ninglin motivo los alumnos abandonardn el salén durante la sesion de clases, sin la autorizacion
expresa de la DIRECCION.

Articulo 25.

En caso de enfermedad el alumno podra abandonar el salén de clases, haciéndolo del conocimiento
de la DIRECCION, y acudird a la enfermeria del colegio.

Sialgin alumno se encuentra bajo tratamiento y requiere administracién de medicamentos durante
el horario de trabajo escolar, el padre debera informarlo por escrito acompanando la receta médica
y proporcionando las instrucciones y los medicamentos a la asesora.

En caso de enfermedad infectocontagiosa, el alumno no serd admitido hasta presentar a la direccién
el certificado médico que determine su alta.

En caso de requerir auxilio médico, el alumno deberda hacerlo del conocimiento del docente a cargo
del grupo, quien le permitira e indicara que se dirija a la direccion para recibir la atencidn necesaria.

Articulo 26.

Los asuntos que el alumno tenga que plantear en la direccidn, en la caja o con algin profesor
deberan tratarse en los tiempos de descanso, no en horas de clase.

Articulo 27.

La relacion de alumnos y alumnas entre si sera siempre comedida y respetuosa al maximo, evitando
actitudes que no sean las de simple compafierismo.

El colegio no se hace responsable del dinero u objetos de valor que el alumno extraviara. El padre o
tutor deberd vigilar que su hijo traiga consigo sélo aquello que sea estrictamente necesario para su
trabajo.

En caso de que el padre o tutor envie el dinero correspondiente al pago de la colegiatura por
conducto del alumno, se sugiere realizar dicho pago a la brevedad posible para evitar su extravio,
pues en todo caso, no se entendera recibido el pago mientras este no se haya recibido por la caja
del colegio.

Articulo 28.

Queda prohibido traer al colegio todo tipo de juegos o aparatos que distraigan la atencion del
alumnado, respecto del trabajo académico.



No estd permitido el uso de los teléfonos celulares; si por seguridad el alumno requiere dicho
aparato, por ningin motivo deberd tenerlo encendido en horas de clase; en todo caso, el extravio
de cualquier aparato electrénico (incluidos juegos o celulares) sera de absoluta responsabilidad del
alumno y de sus padres o tutores, por permitirle traerlo al colegio.

Para seguridad de todos los alumnos y de la comunidad escolar en general, el colegio efectuara
continuamente los operativos denominados “MOCHILA SEGURA”, estando obligados los alumnos (y
sus padres o tutores) a permitir esa revision.

Articulo 29.

Los alumnos estan obligados a cuidar y conservar el edificio escolar y cada uno de sus componentes:
paredes, pisos, muebles, aparatos, absteniéndose en todo momento de producir danos a las
instalaciones o equipos.

El alumno que deteriore cualquier parte u objeto del edificio escolar estd obligado a repararlo o
reponerlo en su caso, siendo sus padres o tutores responsables solidarios al respecto. Si el dafio se
debiera al mal uso, se le aplicara la sancién que la DIRECCION TECNICA considere pertinente.

El alumno recibird el primer dia de clases su mobiliario, que debera conservar en perfectas
condiciones de uso y limpieza durante el ciclo escolar, obligdndose a repararlo o reponerlo en caso
de deterioro por mal uso.

Los alumnos estan obligados a cuidar y conservar la limpieza de cada una de las instalaciones del
edificio escolar, absteniéndose de producir desorden. De igual manera, los alumnos deberan cuidar
el agua de las instalaciones sanitarias.

Queda prohibida la preparacién de alimentos dentro del colegio por los alumnos y sus padres o
tutores.

Todas las faltas de caracter reglamentario estaran normadas y penalizadas conforme al presente
reglamento y conforme al MARCO DE CONVIVENCIA que corresponda, de los emitidos por la
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

CAPITULO 13
DE LAS BECAS
Articulo 30.

La tramitacion de becas en cuanto a procedimiento, tiempo y forma para su tramite, se sujetaran a
su propia normatividad de acuerdo a las disposiciones de la SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

Los resultados que se den a las solicitudes de ellas seran inapelables.

CAPITULO 14

VARIOS:



Articulo 31.

Todos los casos no previstos en este reglamento seran resueltos por la DIRECCION GENERAL,
tomando en consideracidn las cuestiones del caso, escuchando al alumno y a la DIRECCION, con

base en la normatividad aplicable al caso, incluidos los respectivos MARCOS DE CONVIVENCIA, segun
corresponda.
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